6.3.13. Voditelj pravnih poslova

Naziv radnog mjesta:

- na hrvatskom:

vodite]] pravoih poslova

- skraceni naziv

- nia engleskom:

Legal Manager

Sektor:

Sektor za opde, pravne i ekonomske poslove

Opis poslova:

- vodi procese planiranja, crgamnizacije i realizacije v vezi s pravoim, adnunistrativoim i
kadrovskim poslovima v Dimdtvn, vz redoviti nadzor 1 npute neposrednog nadlefnog

rukovoditelja,

- izraduje opce akte Drostva i cbavlja drege pravoe poslove prema pravilima pravoe struke, a po
nalogu direltora Drstva 1li neposredno nadredenog mbkovoditelja,

- savjeinje sve radnilke u Druitvo v vezi pravnih pitanja,

- brine o pravovremenom izvrienju aktivnosti u svom djelokmgn te brine da se one izvriavaju na

ito ekonomifniji naéin,

- organizira i prati rad timova vnutar svog djelokouga,

- pruza potporu direktorn Sekfora za opée, pravne 1 ekonomske poslove 1 daje prijedloge za
rjesavanje zadaca iz podméja svojeg rada,

- predlaZe angaFiranje vanjskih suradnika te izvjeStava o njihovom radu,

- uz odobrenje neposrednog mikovoditelja nabavlja materijal 1 usluge potrebne za realizacimu

alctrvnosts,

- neposredno kontaktira 1 obavlja radne dogovere sa suradnicima iz svih nstrojstvenih jedinica, s
ustanovama, partnerima te dimgim pravoim i fiziékim osobama vezano uz svoj djelokmg,

- izraduje periodifle izvjeitaje iz svog djelokga,

- prikuplja potrebne materijale i podatke vezane uz svoj djeloking,

- prikuplja, obraduje 1 polranjuje materijale, dolumente 1 dioge vaine stvari koje su nastale v
olovirn njegovog podmiéja rada,

- wvodi sve potrebne evidencije iz svog djelokruga te priprema analize na temelju tih evidencija,

- suraduje s radnicima Dimétva v estvanivanju zasebnih i zajednickib poslova te organizaciji i

realizaciji svih aktivnosti Dindtva,

- zasvoj rad odgoveran je direltorn Sektora za opée, pravoe 1 ekonomske poslove i redovno ga
izvjeitava o svome radu,

- obavlja i druge poslove koji odgovaraje njegove] strucnoj sprenu, znanjima i vjestinama na
temelje nalogu neposrednog rukovoditelja il direldtora DiuStva.

Dodatni uvje:

- stroéna sprema iz pelja prava,

- poznavanje regulatornog okvira vezano uz svoj djeleling,

- zavrien specijalistifld program izobrazbe u podimuéin javne nabave
(moguie je osposobljavanje u roku od 6 mjesect od zasnivanja
radnog odnosa).




