6.4.3. Koordinator komunikacija i marketinga

Naziv radnog mjesta:

- na hrvatskom: koordinator komunikacija i marketinga

- skraceni naziv -

- na engleskom: | Communications and Marketing Coordinator
Sektor: Sektor za komunikacije i marketing

Opis poslova:

izvrava poslove vodenja pojedinih projekata ili segmenata poslovanja u okviru poslova svog
Sektora, ovisno o godisnjem, mjeseénom i tiednom rasporedu, po nalogu neposrednog
rukovoditelja,

brine o pravovremenom izvr$enju aktivnosti u svom djelokrugu te brine da se on izvrSava na
$to ekonomicniji nacin,

pruZa potporu neposrednom rukovoditelju i daje prijedloge za rjeSavanje zadaca iz podrucja
svojeg rada,

predlaZe angaziranje vanjskih suradnika te izvjestava o njihovom radu,

uz odobrenje neposrednog rukovoditelja nabavlja robe, usluge i radove potrebne za realizaciju
aktivhosti,

neposredno kontaktira i obavlja radne dogovore sa suradnicima iz svih ustrojstvenih jedinica, s
ustanovama, partnerima te drugim pravnim i fizickim osobama vezane uz svoj djelokrug,
izraduje izvjedtaje iz svog djelokruga,

prikuplja, obraduje i pohranjuje materijale, dokumente | druge vaZne stvari koje su nastale u
okviru njegovog podrucja rada,

vodi sve potrebne evidencije iz svog djelokruga,

suraduje s radnicima Drustva u ostvarivanju zasebnih i zajedni¢kih poslova te organizaciji i
realizaciji svih aktivnosti Drustva,

za svoj rad odgovoran je neposredno nadredenom rukovoditelju i redovno ga izvjeStava o
svome radu,

obavlja i druge poslove koji odgovaraju njegovoj struénoj spremi, znanjima i vjestinama na
temelju nalogu neposrednog rukovaditelja ili direktora Drustva.



