5.6.15. Struéni suradnik za sponzorstva i prodaju
| Naziv radnog mjesta: ‘

- na hrvatskom: Strudni suradnik za sponzorstva i prodaju

- skradeni naziv . B

-naengleskom: | Sponsorship and Sales Associate - ‘
| Skupina poslova: | Kulturni program i marketing -
| Opis poslova: ]

sponzorstva iz poslovnog sekiora, prodaje programa i drugih povezanih roba i usluga, ovisno o
godidnjem, mjesenom i tjednom rasporedu, po nalogu neposrednog rukovoditelja,

- pravovremeno izvriava redovne aktivnosti u svom djelokrugu na $to ekonomiéniji na&in,

- Po uputi i uz potporu nadredenog rukovoditelja rjesava jednostavnije zadaée iz svog djelokruga,

- sudjeluje u pripremi nuZne dokumentacije za sufinanciranje i prodaju, kao i dokumentaciju za
pracenje izvrienja odnosno dokaza o realiziranim aktivnostima iz svog djelokruga, 'I

- po uputi nadredenog rukovoditelja sudjeluje u pripremnim radnjama za nabavu roba, usluga i
radova potrebnih za realizaciju aktivnosti,

- neposredno kontaktira i sudjeluje u radnim dogovorima sa potencijalnim sponzorima,
suradnicima, s ustanovama, partnerima te drugim pravnim i fizitkim osobama vezano uz svoj
djelokrug,

- izraduje dio izvjeStaja iz svog djelokruga,

- prikuplja, obraduje i pohranjuje materijale, dokumente i druge vaZne stvari koje su nastale
okviru njegovog podruéja rada,

- priprema potrebne evidencije iz svog djelokruga,

- obavlja i druge poslove na temelju nalogu neposrednog rukovoditelja ili direktora Drustva.




