4. Operativni i financijski poslovi

Clanak 11.

Ova skupina poslova organizirana je u dvije podskupine: (1) operativni i financijski poslovi i
(2) izvr$na produkcija i operativna koordinacija vanjskih programa te njima upravlja direktor
operativnih i financijskih poslova.

Operativni i financijski poslovi obuhvacaju slijedeée poslove:

stru¢ne i administrativne poslove za potrebe Drustva kao cjeline, kao i za potrebe
cjeline Projekta,

poslove planiranja i provedbe razvoja poslovanja,

pravne poslove i kadrovske poslove,

pripreme, prikupljanja i organizacije dokumentacije i arhiviranja programskih,
komunikacijskih i drugih povezanih materijala,

poslove planiranja i provedbe jednostavne i javne nabave,

raCunovodstvene i1 knjigovodstvene poslove, poslove planiranja, analize, evidencije i
pracenje financijskog poslovanja, evidencija sredstva i imovine,

poslovi organizacije uredskog poslovanja, poslovi odrZavanja i sigurnosti prostora u
kojima djeluje Drustvo, poslove zastite na radu i zastite od pozara,

poslove pracenja i kontrole ukupnog poslovanja Drustva, poslove planiranja i pratenja
godisnjeg plana i programa rada i razvoja,

poslove koordinacije i suradnje s partnerima Projekta vezano uz navedene poslove
podskupine,

te druge sli¢ne poslove.

Poslovi izvr§ne produkcije i operativne koordinacije obuhvacaju slijedece poslove:

poslove tehnicke pripreme, izvr$ne produkcije i realizacije javnih dogadanja Projekta;
poslove pronalazenja i osiguravanje prostora/lokacija za programske sadrzaje,
pripreme i upravljanja prostorima produkcije, pripremanja i izvodenja;

organizacije sigurnosti prostora i manifestacija, izvodaca te sudionika i posjetitelja;
pribavljanja svih potrebnih dozvola, certifikata, odobrenja i drugih akata potrebnih za
zakonito 1 sigurno odvijanje javnih dogadanja; logisti¢ke organizacije;

poslove organizacije ugostiteljske djelatnosti;

komunikacije s predstavnicima izvoditelja programskih aktivnosti vezano uz tehnicka,
logistic¢ka, sigurnosna i druga srodna pitanja,

poslove organizacije prijema gostiju i delegacija,

poslove operativne koordinacije i nadzora provedbe vanjskih programa Projekta,
poslove provedbe javnih poziva i natje¢aja vezanih uz program Projekta,

poslove koordinacije i suradnje s partnerima Projekta vezano uz navedene poslove
podskupine,

te druge sliéne poslove.



