Na temelju €lanka 26. i 27. Zakona o radu (Narodne novine* broj 93/14) i ¢lanka 27. 1 32.
Drustvenog ugovora o osnivanju trgovackog drustva RIJEKA 2020 d.o.o., te uz prethodnu
suglasnost Nadzornog odbora, direktorica Drustva dana 27. sije¢nja 2020. godine, donosi

TRECE IZMJENE I DOPUNE
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU-
ORGANIZACIJI RADA I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
u trgovackom drustvu RIJEKA 2020 d.o.o.

Clanak 1.

Dana 14. lipnja 2019. godine usvojen je i u stupio je na snagu novi Pravilnik o unutarnjem
ustrojstvu — organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta u trgovackom drustvu RIJEKA
2020 d.o.0., Izmjene i dopune Pravilnika stupile su na snagu 18. rujna 2019. godine (dalje:
Pravilnik) I Druge izmjene i dopune Pravilnika stupile su na snagu 24. prosinca 2019. godine

Clanak 2.

U ¢lanku 22. stavak 1. Pravilnika mijenja se na nacin da sada glasi:
» Nazivi i kategorije radnih mjesta unutar Dru$tva prema skupini poslova, po razini
odgovornosti i s brojem izvrSitelja su slijedeca:

POSLOVI I RADNA MJESTA RAZINA BROJ
IZVRSITELJA
UPRAVA
Direktor Drustva 0 1
Tajnik vl 1
KULTURNI PROGRAM
Direktor Drustva | 0 | 1
Poslovi kulturnog programa

Glavni voditelj programa Lungomare 11 1
Glavni voditelj programa 27 susjedstva IT 1
Glavni voditelj programa Djeéja kuca I1 1
Glavni voditelj programa Kuhinja II 1
Voditelj strateskih programa 111 1 |
Glavni koordinator strateskih programa I\ 1
Koordinator strateSkih programa \Y% 1
Koordinator programa Lungomare \ 2
Koordinator programa 27 susjedstva \Y 3
Koordinator programa Dje¢ja kuca \% 1
Koordinator programa Kuhinja \% 3
Struéni suradnik programa Lungomare VI 1
Stru¢ni suradnik programa 27 susjedstva VI 1
Struéni suradnik programa Die¢ja kuéa VI 1
Stru¢ni suradnik programa Kuhinja VI 2
Organizator programa Djec¢ja kuéa VII 1




PARTNERSTVA I SUDJELOVANIJE

Direktor partnerstva i sudjelovanje | | \ 1
Poslovi partnerstva i protokola
Voditelj partnerstava i protokola I11 1
Strucni suradnik za strate$ka partnerstva VI 2
Struéni suradnik za podr$ku poslovima partnerstva VI 1
Poslovi razvoja i evaluacije
Voditelj razvoja i evaluacije 111 1
Koordinator za EU projekte \% 1
Poslovi partnerskih programa
Voditelj partnerskih programa M1 1
Stru¢ni suradnik partnerskih programa VI 1
Poslovi sudjelovanja i uklju¢ivanja gradana
Glavni voditelj sudjelovanja 11 1
Voditelj sudioni¢kih programa 111 1
Voditelj aktivnosti RiHuba 111 1
Glavni koordinator sudioni¢kih programa v 1
Koordinator sudioni¢kih programa \Y 2
Stru€ni suradnik za sudioni¢ke programe VI 1
Organizator sudioni¢kih programa VII 1
Pripravnik 1
INFORMIRANIJE I VIDLJIVOST
Direktor informiranja i vidljivosti \ I | 1
Poslovi marketinga
Voditelj organizacije poslova marketinga 11 1
Koordinator marketinga \Y% 4
Stru¢ni suradnik marketinga VI 2
Stru¢ni suradnik za grafi¢ko oblikovanje VI 1
Poslovi prodaje i sponzorstva
Glavni voditelj za sponzorstva i prodaju I 1
Koordinator za sponzorstva i prodaju \Y% 2
Struéni suradnik za sponzorstva i prodaju VI 3
Poslovi komunikacija i odnosa s javno$céu
Glavni stru¢njak za komunikacije I 1
Glavni savjetnik za odnose s medijima i I 1
komuniciranje
Glavni koordinator za odnose s javno$¢u i medijima v 3
Koordinator organizacije komunikacijskih poslova A" 1
Koordinator za odnose s javno$¢u i medijima \Y 1
Koordinator za web stranice \ 1
Koordinator komunikacija \% 2
Stru¢ni suradnik za medije i komuniciranje VI 1
Struéni suradnik za izvje$tavanje VI 2




OPERATIVNI I FINANCIJSKI POSLOVI e ||
| Direktor operativnih i financijskih poslova | I | 1 B |
Operativni i financijski poslovi f
Glavni voditelj za pravne i1 kadrovske poslove I1 ] 1
Voditelj pravnih poslova i arhiviranja I .
Voditelj poslova javne nabave B I11 1 |
| Voditelj ekonomskih poslova 111 B 1 B
Glavni koordinator poslova zastite na radu _ v 1 B
Glavni koordinator opéih poslova v 1 '
Koordinator op¢ih poslova \' I
Koordinator nabave Vv d
Visi referent za pravne poslove VI - 2 o
Vi1 administrativni referent VI 1 B i
- Administrativni referent Ly vl 2 o
Vozac/skladiStar . VIl 1
Referent za dokumentaciju i arhiviranje VI 1
Cistacica/domacica SIS X 1
Pripravnik ..~ - 1
Poslovi produkcije ‘
Glavni voditelj izvr$ne produkeije i logistike 11 | 1 N
Voditelj produkeije i logistike g I 1 ‘
~Glavni koordinator za poslove izgradnje . I\Y% 1
Koordinator produkcije i logistike |V 4 |
Struéni suradnik za produkciju i logistiku =~ Vi 2
Pomo¢ni producent _ i VII | 2 |
| Pomoéni tehnicar | VII 2 |

Clanak 3.
U ¢lanku 36. Pravilnika, u kategoriji radnih mjesta Il. razine odgovornosti, 1za Toc¢ke 5.2.9.
dodaje se nova to¢ka 5.2.10. s opisom novog radnog mjesta Glavnog voditelja za sponzorstva i
prodaju koji glasi:

5.2.10. Glavni voditelj za sponzorstva i prodaju

Naziv radnog mjesta:

- na hrvatskom: Glavni voditelj za sponzorstva i prodaju
- skraceni naziv -
- na engleskom: Chief Manager of Sponsorship and Sales

Podskupina poslova:  Poslovi prodaje i sponzorstva
Opis poslova:

- upravlja planiranjem, vodenjem, pratenjem i koordiniranjem poslova i zadataka vezanih uz
sufinanciranja djelatnosti Drudtva i aktivnosti Projekta putem sponzorstva iz poslovnog sektoril,
upravlja planiranjem, organizacijom i realizacijom poslova prodaje programa i drugih povezauih
roba i usluga za potrebe promocije programa, kao i druge srodne poslove u okviru svoje
nadleznosti,

- inicira komunikaciju, dogovara radne sastanke s potencijalnim sponzorima 1 dogovara uvjcie
vezane uz sponzorstvo te nadzire izvrSavanje obveza utvrdenih u sponzorskim ugovorima,



predlaze i daje smjernice timu za pripremu strategije sponzorstava 1 komercijalnih partnerstava
na razini Drudtva i cijelog Projekta 1 prati pripremu, provedbu i izvrSenje poslova i zadataka u
okviru te skupine poslova,

upravlja timom zaposlenika zaduzenim za poslove prodaje i sponzorstva na nacin da organizira
strukturu rada te ukupne i pojedinacne poslove 1 zadace zaposlenika,

vodi procese planiranja. organizacije 1 realizacije u vezi s poslovima prodaje programa i drugih
povezanih roba i usluga za potrebe promocije programa

sudjeluje u izradi strateskih smjernica, viSegodisnjih i godisnjih planova i programa rada i
poslovanja Drustva u svom djelokrugu,

sudjeluje u izradi periodic¢kih i projektnih izvjestaja vezanih uz svoj djelokrug,

pomaze i daje potporu nadredenom direktoru u planiranju, vodenju, pracenju i koordiniranju
poslova i zadataka, daje prijedloge za rjeSavanje zadaca te samostalno planira 1 provodi aktivnosti
unutar svog djelokruga,

brine o pravovremenom izvr$enju plana i programa rada i poslovanja Drustva u svom djelokrugu
te brine da se on izvr§ava na $to ekonomicniji nacin,

organizira prac¢enje poslovnih procesa i postignutih rezultata u svome djelokrugu te vodenje svih
potrebnih evidencija,

predlaze zasnivanje i prestanak rada radnika, struéno osposobljavanje i1 usavrSavanju radnika u
svom djelokrugu.

angazira vanjske suradnike te izvjestava o njihovom radu.

neposredno kontaktira i obavlja radne dogovore sa radnicima i1 suradnicima, osnivacima DruStva,
ustanovama, partnerima te drugim pravnim 1 fizi€¢kim osobama,

organizira prikupljanje potrebnih materijala i podataka vezanih uz svoj djelokrug te nadzire
njihovu zakonitu upotrebu,

javno nastupa u medijima i na druge nacine po pitanjima iz svog djelokruga i Dru$tva u cjelini, a
na temelju naloga direktora Drustva;

pruza potporu drugim radnicima u Drustvu i partnerima Projekta vezano uz njihove javne nastupe,
obavlja i druge poslove na temelju naloga nadredenog direktora ili direktora Drustva

Codatni uvjeti: - poznavanje aktualnih trendova na podrucju prodaje i sponzorstva

Clanak 4.

U ¢lanku 37. Pravilnika Tocka 5.3.9. mijenja se na nacin da se brise radno mjesto Voditelja

sponzorstva 1 pod tom to¢kom se dodaje novo radno mjesto Voditelja organizacije poslova
marketinga s opisom poslova kako slijedi:

5.3.9. Voditelj organizacije poslova marketinga

Maziy radnog mjesta:

na hrvatskom: | Voditelj organizacije poslova marketing:

- skradeni naziv | -

- na engleskom: | Marketing Organization Manager

Podskupina poslova: | Poslovi marketinga
Cpis poslova:

vodi pripremu, nadzire provedbu i zakljucuje aktivnosti iz podrué¢ja marketinga Projekta
Drustva, koje se odnose na oglasavanje i vidljivost projekta (stati¢ku i dinamicku),
komunikaciju utemeljenu na sadrzaju i komunikaciju utemeljenu na dogadanjima u sklopu
Projekta, aktivnosti vezane uz korporativna partnerstva — sponzorstva 1 medijska pokroviteljstva
te prodaju ulaznica za programska dogadanja i prodaju suvenira, te druge srodne poslove, uz
redoviti nadzor i upute neposredno nadredenog rukovoditelja,



izvr§ava na Sto ekonomicniji nacin,

- organizira i prati rad timova unutar svog djelokruga,

- predlaze viSegodidnje i godisnje planove i programe rada u svom djelokrugu.

- predlaze nadredenom rukovoditelju angazman vanjskih suradnika potrebnih za realizaciju
programa te izvjestava o njihovom radu,

- uz odobrenje neposrednog rukovoditelja nabavlja robe, usluge i radove potrebne za realizaciju
aktivnosti,

- neposredno kontaktira i obavlja radne dogovore sa suradnicima, s ustanovama, parinerima te
drugim pravnim i fizi¢kim osobama vezano uz svoj djelokrug,

- sudjelyje u izradi periodicke i projektne izvjestaje 1z svog djelokruga,

- prikuplja, obraduje i pohranjuje materijale, dokumente i druge vazne stvari koje su nastale u
okviru njegovog podrucja rada,

- vodi sve potrebne evidencije iz svog djelokruga te priprema analize na temelju tih cvidencija.

- obavlja i druge poslove na temelju nalogu neposrednog rukovoditelja ili direktora Drustva,

- brine o pravovremenom izvrSenju plana i programa rada u svom djelokrugu te brine da se on
|

Tocka 5.3.10. Voditelj prodaje brise se.
Tocka 5.3.11. Voditelj partnerskih programa sada postaje Tocka 5.3.10.
5.3.1

Tocka 5.3.12. Voditelj operativnih poslova brise se.

Clanak 5.
U ¢lanku 39. Pravilnika iza Tocke 5.5.13. Koordinator nabave dodaje se novo radno mjesto
Tocka 5.5.14. Koordinator za sponzorstva i prodaju koja glasi:

5.5.14. Koordinator za sponzorstva i prodaju

Naziv radnog mjesta:

- na hrvatskom: | Koordinator za sponzorstva i prodaju

- skraéeni naziv.=~~ | -

| - na engleskom: ' Sponsorship and Sales Coordinator

|_ Podskupina poslova: | Poslovi prodaje i sponzorstva

| Opis poslova:

- izvr8ava i koordinira poslove vezane za proces planiranja 1 realizacije sufinanciranja djelatnosti
Drustva putem sponzorstva iz poslovnog sektora, prodaje programa i drugih povezanih roba i
usluga, sve unutar programske cjeline za koju je odgovoran, te druge srodne poslove, ovisno o
godi§njem, mjeseénom i tjednom rasporedu, po nalogu i u odgovoru s neposredno nadredenim
rukovoditeljem,

- pravovremeno izvrSava aktivnosti u svom djelokrugu na Sto ekonomiéniji nacin,

- pruza potporu nadredenom rukovoditelju i daje prijedloge za rjeSavanje zadacéa iz podrucja svojeo
rada,

- sudjeluje u pripremi dokumentacije potrebnoj za angaZiranje vanjskih suradnika, pracenju i
prikupljanju potrebnih podataka i dokaza o njihovom radu,

- uz odobrenje neposrednog rukovoditelja sudjeluje u nabavi roba, usluga i radova potrebnih za
realizaciju aktivnosti unutar svog djelokruga,

- neposredno kontaktira 1 sudjeluje u radnim dogovorima sa suradnicima, S ustanovama,
partnerima te drugim pravnim i fizickim osobama vezano uz svoj djelokrug,

- izraduje dio izvjestaja iz svog djelokruga,

- prikuplja, obraduje i pohranjuje materijale, dokumente i druge vazne stvari koje su nastalc u
okviru njegovog podrucja rada,




- vodi sve potrebne evidencije iz svog djelokruga,
- obavlja i druge poslove na temelju nalogu neposrednog rukovoditelja ili direktora Drustva.

Clanak 6.

Ove Treée izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog dana od dana objave na
oglasnoj plo¢i Drustva.

U Riject, 24. sijecanj 2020.
Klasa : 02-1
Ur.broj: 290/2020

Aca Drustva

KA 2020 d.o.o.
47 Grohevea 1/A
A 0. 65319684857

Nadzorni odbor dao je suglasnost na ove Tree izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu — organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta dana 24. sije¢nja 2020. godine
temeljem Odluke donesene na sjednici odrzanoj dana 17. sije¢nja 2020. godine.

Ove Trece izmjene i dopune Pravilnika objavljene su na oglasno plo¢i DruStva dana 27. sije¢nja
2020. godine, te su iste stupile na snagu dana 5. veljace 2020. godine.



