
Na temelju članka 26. i27. Zakona o radu (Narodne novine" broj 93ll4) i članka 27 . i 32.
Društvenog ugovora o osnivanju trgovačkog društva RIJEKA 2020 d.o.o.,teuzprethodnu
suglasnost Nadzornog odbora, direktorica Društva dana 27 . siječnja 2020. godine, donosi

TRECE IZMJENE I DOPUNE
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU.

ORGANIZACWI RADA I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
u trgovačkom društvu I{IJEKA 2020 d.o.o.

članak 1.

Dana 14. lipnja 2019. godine usvojen je i u stupio je na snagu novi Pravilnik o unutarnjem
ustrojstvu _ otganizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta u trgovačkom društvu RIJEKA
2020 d.o.o., Izmjene i dopune Pravilnika stupile su na snagu 18. rujna 2019. godine (dalje:
Pravilnik) I Druge izmjene i dopune Pravilnika stupile su na snagu 24. prosinca2}l9. godine

čhnak 2.

U članku 22. stavak 1. Pravilnika mijenja se na način da sada glasi:

,, Nazivi i kategorije radnih mjesta unutar Društva prema skupini poslova, po razini
odgovornosti i s brojem izvršitelja su slijedeća:

POSLOVI I RADNA MJESTA RAZINA BROJ
IZvRŠITELJA

UPRAVA
Direktor Društva 0 I

Tainik VII I

KULTURNI PROGRAM
Direktor Društva 0 I

Poslovi kulturnog programa
Glavni voditeli programa Lungomare il I

Glavni voditeli programa 27 susiedstva II 1

Glavni vođiteli Drograma Diečia kuća il I

Glavni voditeli prosrama Kuhinia il I

Voditeli strateških programa ilI 1

Glavni koordinator strateških programa IV I

Koordinator strateških programa V 1

Koordinator programa Lungomare V 2
Koordinator programa 27 susiedstva V J

Koordinator programa Diečia kuća V I

Koordinator programa Kuhini a V J

Stručni suradnik programa Lungomare VI 1

Stručni suradnik programa 27 susiedstva VI I

Stručni suradnik programa Diečia kuća VI 1

Stručni suradnik programa Kuhinia VI 2

organizator programa Diečia kuća VII 1



PARTNERSTVA I SUDJELOVANJE
Direktor partnerstva i sudlelovanje I 1

Poslovi partnerstua i protokola
Voditelj partnerstava i protokola III 1

Stručni suradnik za strateška partnerstva VI 2
Stručni suradnik za podršku poslovima partnerstva VI I

Poslovi razvoja i evaluacije
Voditeli razvoia i evaluaciie ilI 1

Koordinator za EU proi ekte V 1

Poslovi partnerskih programa
Voditelj partnerskih programa UI I

Stručni suradnik partnerskih programa VI I

Poslovi sudjelovanja i uključivanja građana
Glavni voditeli sudlelovania u 1

Voditeli sudioničkih programa ilI 1

Voditeli aktivnosti fuHuba ilI 1

Glavni koordinator sudioničkih programa N I
Koordinator sudioničkih programa V 2
Stručni suradnik za sudioničke programe VI I

organizator sudioničkih programa VII 1

Pripravnik I

INFORMIRANJE I VIDLJIVOST
Direktor informirania i vidliivosti I 1

Poslovi marketinga
Voditelj organizacij e poslova marketinga III I

Koordinator marketinga V 4

Stručni suradnik marketinga VI 2

Stručni suradnik za grafičko oblikovanie VI 1

Poslovi prodaje i sponzorstva
Glavni voditelj zasporuorstva i prodaju il 1

Koordinator za sponzorstva i prodaju V 2

Stručni suradnik za sponzorstva i prodaju VI J

Poslovi komunikacija i odnosa s javnošću
Glavni stručniak za komunikaciie il 1

Glavni savjetnik za odnose s medijima i
komuniciranie

il 1

Glavni koordinator za odnose s |avnošću i mediiima IV a
J

Koordinato r or ganizacii e komunikacii skih po slova V 1

Koordinator za odnose s iavnošću i mediiima v 1

Koordinato r za web stranice V 1

Koordinator komunikacii a v 2
Stručni suradnik za mediie i komuniciranie VI 1

Stručni suradnik za izvieštavan|e VI )



Direktor opelativnih i financiishih poslova I 1

Operativni i financijski poslovi
II IGlavni vocliteli za pravne i kach'ovske poslove
III 1Vocliteli pravnih poslova i arhivirania
IIi 1Vocliteli poslova lavne nabave

Vocliteli ekonomskih poslova III 1

Glavni koordinator poslova zaštite tra t'adu IV 1

Glavni kooldinator opći1r poslor'a IV 1

1I(oordiriator općilr poslova V
Koorclinator nabave V 1

2Viši referent za pravtre poslove VI
Viši administr'atir'ni relbrent VI
Administrativni referent VII

VIIi

I

2

IVozačlskladištar
VIII 1Referent za clokurnentaciin i arhivilanie
IX IČistačica/donaćica

1Pripravnik
Poslovi produkcije

1Glavr-ri voditeli izvrštre proclukciie i lofiistike II

I II IVoditeli proclukciie i logistike
IV 1Glavni koorclinator za poslove izgraclnie
VI(oorclinator produkciie i logistilce
VIStrtrčrri suradrrik za pr'oclttkciiir i logistiktr
VII

4
2

2Ponroćni proclucent
VII 2Ponroćrri telrrričar

OPERATIVNI I FINANCIJSKI POSLOVI

članak 3.

U člankr.r 36. Pravilrrika, u kategoriji r'aclrrilr rrrjesta II. razir-re oclgovorriosti, iza Točke 5.2.L).

doclaje Se nova točka 5.2.10. s opisotrr novog radrrog rrrjesta Glavnog voclitelja za sponzorstva i

proclaju koji glasi:

5.2.10. Glavni voditelj za sponzorstva i prodaju

Naziv radnog mjesta:
- na hrvatskom: Glavni voditelj za sponzorstva i proclaju
- skraćerti Itaziv
- na engleskom: Chief Mar.rager of Sponsorsliip ancl Sales
Poclskupina poslova: Poslovi prodaje i spotrzorstva
Opis poslova:

- upravlja plarriranjem, vođenjetn, praćenjerrr i koor'clirrirarr.jenr poslova i zaclatalilr t'ezatrih Ltz

Stlfinanciranja djelatrrosti Društva i aktivrrosti Projekta putenr sponzorstva iz poslovlrilg selittit'it'

trpravlja planiranjem , organizacijom i realizaci.iorn poslova proclaje trlrograma i ch'ugih pove ziirrih
roba i usluga za potlebe promocije progl'anla, kao i druge sroclne poslove u oliviru svr-r.i.'

rradležnosti'
- inicira kornunikaciju, clogovala raclne saslanke s potencijalnin-t sponzorima i clogovara 111ujote

vezane uZ spollzorstvo te nadzire izvršavanje obveza utvrđerrili Ll Spol1zorskitrr tlgor'oritrra,



- precllaŽe i claje snrjertrice tinru za priprenrrr strategije spotrzorstava i konrercijalrrilr partnerstava
na razini Drr.rštva i cijelog Projekta i prati pripretntr. provedbu i izvršenje poslova i zadataka u
okviru te skupine poslova.

- trpravlja tinronr zaposletrika zacltrŽeninr za poslove prodaje i spotrzorstva na lračin da organizir'a
struktttru racla te ttkupne i pojedinačne poslove i zadaće zaposlenika,

- r,odi procese planiranja. organizacije i realizacije u vezi s poslovima prodaje programa i drugih
povezanih roba i usluga za potrebe prornocije programa

- sudjeltr.ie u izradi strateškilr snrjernica. višegodišnjih i goclišnjilr plarrova i progranra rada i
poslovanja Društva u svolll djelokr'ugu,

- sucljeltr|e tr izradi per'iodičkih i projektrrilr izvještaja vezallilr LlZ svoj djelokrug'
- ponraŽe i daie potportr tladređetrot-rr direl<torrr u planirarrjtr, l,ođenju, praćenjrr i koordiniraIrjtr

poslova i zadataka, daje priiedloge Za r|ešavanje zadaća te sanrostalno plarrira i provodi aktivrrosti
tunutar svog clj elokmga.

- brirre o pravovrel11enon1 izvršenjtr plarra i programa racia i poslovanja Društva Ll SVoIT} djelokrugtr
te brirre c1a se otr izvršal,a rra što ekonotrričniji načirr'

- ot'ganizira praćerr.ie poslovrlili procesa i postigntrtilr rezultata Ll Svome djelokrrrgtr te vođenje svili
potrebnih eviclencii a.

- precllaŽe zast'tivaIr.je i prestarrak racla raclnika, stručtlo osposobljavanje i usavršavanju radnika u
svom clieloknrgu.

- arrgaŽira vanjske suraclnike te izvještava o njilrovotrr radu.
- l1epoSredno kontaktira i obavlja raclne clogovore sa t'adnicima i suradnicima, osnivačima Društva,

ustanovama. partrret'ima te druginr pravtrinr i flzičkin oSobattta,
- organizira prikupljanje potrebnih materiiala i poclataka vezanih uz svoj djelokrug te nadzile

nlihorru zakonitu upotrebu.
- javno nastttpa Lr nrecliiirna i na cllr-rge načitre po pitanjirrra iz svog cljelokruga i Društva u cjelirri, a

na tenreljtt naloga direl<tor'a Dr'trštva:
- prtrŽa potporu drugirl raclnicinra u Društvtt i partnerinra Projekta vezano trz njilrove javne nastupe,

obar'lja i clrtrge poslove na temelitr naloga naclređenog clirektora ili direktor'a Društva
I}oclatni ur''ieti: - poznavanje akttralnih trendova rra području pr'oclaje i sponzorstva

Clanak 4.

LI članku 37. Pravilnika Točka 5.3.9' nrijenja se na načitr cla se briše radno rnjesto Voditelja
s1ltllrzorstrla i pocl tom točkotn se doclaje novo racltro nrjestcl Voclitelja organizacije poslova
marketinga s opisom poslova kako slijedi:

5.1.9. Voditelj organizacije poslova marl(etinga

Flaziy B4!qg ryj$!4
' - na hrvatskom: Voclitel _olgglliz,ac_tj9 p9!!

- sl<raćeni nar,iv
- na el1 eskon-r Mark o

ova

llo{qfgpla pgqqyq:
Clpis poslovzt:

Pos

vodi pripremr-r. naclzire provedbu i zakljtrčtrje aktivnosti iz po<iručja rnar'ketinga Projekta
Drtrštva. koje se odnose tra oglašavanje i viclljivost projekta (statičku i dirrarrričku),
kortrttnikacijr-r r-rtemeljenu na saclrŽajtr i komr:nikacijtr trterneljenu na clogađanjirrra u skloptr
Projekta, aktivnosti vezane rz korporativna partnerstva - sponzorstva i meclijska pokroviteljstva
te prodajtr ulaztrica Za programska događanja i proclajtt suvetrira. te druge srodne poslove, uz

ltredoviti rraclzor i sreclno rukovoditel



brine o pravovrelllenom izvršerrir'r plarra i prograrna lada u svorr_r cljelokrugu te br'irlc da se otl
izvršava na što ekononričtriji rračirr,

organizira i prati racl timova unutar svog cl.ielokruga.
predlaŽe višegoclišnje i goclišnje plarrove i prograrne lacla u svolrr clielokruglr'
pr'ecllaŽe nadređetrortr rr.rkovoclitelju allgaŽrrrarr varr.jski1r suradrrilia potrebrrih za r'ealizacij.r
programa te izvještava o njilrovotn raclu,
r.rz oclobrenje neposreclnog rukovoclitelia nabavlja robe. uslnge i radove potrebne za rcalizacijLr
aktivnosti,
neposreclno kontaktira i obavlja radne clogovole sa suraclnicirra, s ustanovama, pat'tnelirna te

drugirn pt'avnim i fizičkim osobatrra Vezano uz svoj cljelokrr'rg,
sucljeluje u izracli periodičke i projektne izvješta.ie iz svog cljelokruga,
prikuplja, obrađtrje i pohranjuje rnaterijale, dokutnente idruge vaŽne St\/ari koje su nastale u

okvilt"t niegovog područja racla,

vocli sve potrebne evidencije iz svog djelokruga te pliprema analize na tetnelju tih cviclencila.
obavl slove na ternel u nal osreclno n-rkovoclitel a ili clirektora I)rLtštr'a

Točka 5.3.l0. Voditelj ptodaje briše se.

Točka 5.3.1 i. Voditelj partrrerskilr programa sacla postaje Točka 5.3.10

Točka 5.3.12. Voclitelj operativrrilr poslova briše se.

članal< 5.

U člarrktr 39. Pravilrr1kaiza Točl<e 5.5'l3. I(oordirrator nabave cloclaje se novo racltro rrrjesto

Točka 5.5.l4. Koordirrator Za Spollzorstva i proclajr-r koja glasi:

5.5.14. Koordinator za sponzorstva i prodaju

Naziv nl esta:
I(oolclinator za nzolstva t LI

S and Sales Cooldinator'

o ts

Poslovi prodaje i sponzorstva

izvršava i koorclirrira poslove Vezane Za proces plariiranja i realizacije sttfinancirania cljelatrrosri

DruŠtva putenr sponzorstva iz poslovnog sektora, proclaje progral11a i clrugih povezarrih robli i

usluga, sve unutar proglamske cjeline za koju je oclgovoran, te clruge srodne poslovc, ot,isuo i'r

godišnjern, mjesečnorn i tjeclriorrr rasporeclu, po tralogu i tr oclgovorll s neposredtrtl tiachcclerrirll

lukovocliteljerr,
pravovfemeno izvršava aktivrrosti t-t svotrr cljelokrugu rra što ekonotrričniji rračin,
ptvžapotpor'u nadređetrorn rtrkovoclitel1u i claje prijeclloge za {ešavanj e zađaća iz podrtrčja svtlie'*9

racla,

sudjeluje u pr'iprerni clokltnrentacije potrebno.i za arrgaŽiranje vaniskih sttracltriltlt. 1lraćerr.irr i

prikupljanju potrebnih podataka i clokaza o njihovour raclu,
uz odobrenje neposreclnog rukovoclitelja sLrcljeluje u nabavi roba, usluga i raclova potrebnih zr
realizaciju aktivnosti unutal svog djelokruga.
neposredno kontaktira i sr"rcl.jeluje u raclnim clogovorima sa suraclnicirna, s Llstarlovanra.
partnerima te clr'ugim pravnitn i fizičkirrr osobanra vezano uz svoj djelokr'rrg.
izrađuje clio izv.ještaja iz svog cljelokrr"rga,
prikuplja, obrađtrje i pohranjtrie r-naterijale, clokutrrerrte i clr'uge važne stvari koie str nastalc tt

- na hrvatskom
- skraćerri naziv
- na engleskorn:
Podskupina rroslova:

okviru n a tacla,



vodi sve potrebne evidencije iz svog djelokluga,
obav at ove na u rukovođite1a ili direktora Društva.

Clanak 6.

or'e Treće izmjene i doprrne Pr'avilnika stupaju na Snagu osmog dana od dana objave na
oglasrroj ploči Društva.

U Rijeci,24. siječanj 2020.
Klasa :02-I
Ur'.broj :29012020

članica U -di
2020 a.o.o.

1/A
c 6531 9684857

Naclzorrri oclbor dao je suglasnost na ove Tr'eće izmjene i Pravilnika o unutarnjem
ttstrojstvtt - organizaciji rada i sistematizaciji radnih rrrjesta dana 24. siječnja 2020. godine
tellreljem odluke donesene na sjedrrici odrŽanoj dana 17 . siječnja 2020. godine.

ove Treće izmjene i dopure Pravilnika objavljer're su na oglasrro ploči Društva dana27 . siječnja
2020. godine, te su iste stupile na Snagu darra 5. veljače 2020. godirre.


